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MANUAL DE UTILIZACAO MICROSOFT TEAMS

Selecione Ingressar em Reuniio do Microsoft Teams em seu convite de reunido para ser
levado para a pagina onde vocé pode optar por ingressar na Web ou fazer o download do
aplicativo da area de trabalho. Se vocé ja tiver o aplicativo do Teams, a reunido serd aberta nele
automaticamente.

Ingressar em Reunido do Microsoft Teams /

Saiba mais sobre o Teams | Opgées de reunido
Ingressar com um dispositivo de videoconferéncia
717502919@t plem.ve ID de Conferéncia de VTC: 1196905768

s de discagem de VTC alternativas

Na tela do seu navegador, selecione a opc¢ao “Abrir”

O @ B https://teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.html?url=%2f_%23%2fI%2fmeetup-join%2f19%3ameeting_ NmY5MzRhMz...  ¥% 3% a’

Este site esta tentando abrir o Microsoft Teams.

ﬁ https://teams microsoft.com deseja abrir este aplicativo.

Baixar o aplicativo do Windows

3 Use o aplicativo da drea de trabalho para
obter uma melhor experiéncia

Como vocé deseja ingressar

e e Continuar neste navegador
na reuniao do Teams?

Né&o & necessério baixar ou instalar.

$ Abrir seu aplicativo Teams

Ja tenho isso? V4 direto para a sua reunido.

Selecione “Continuar neste navegador”

O @ & https;//teams.microsoft.com/dl/launcher/launcherhtml?url=%2f_%23%2fl%2fmeetup-join%2f19%3ameeting_ NmY5MzRhMz... 3% 3= !
@i

Baixar o aplicativo do Windows

3 Use o aplicativo da area de trabalho para
obter uma melhor experiéncia.

Como vocé deseja ingressar /

e o Continuar neste navegador
ha reuniao do Teams?

Nao é necessério baixar ou instalar.

* Abrir seu aplicativo Teams

14 tenho isso? Va direto para a sua reunio.
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Insira seu nome e escolha suas configuragdes de dudio e video.
Quando estiver pronto, clique em ingressar agora.

" > -
S R - - 8 % = © @

< O @ 8 hitpsy/teamsmicrosoft.com/_#/pre-j

Escolher as configuragdes de 4udio e video para

Reunido agora

Insira 0 nome Ingressar agora

% Dispositivos

Outras opgdes de ingresso

&f Audio desativado

Para obter uma experiénci

Isso levara vocé para o lobby da reunido. Notificaremos o organizador da reunido de que vocé
esta 14 e alguém na reunido podera admitir vocé.

O @ O https://teams.microsoft.com/_#/pre-join-calling/1:meeting_ NmYSMzRhMzUtMTKSNIOOZTM3LThmNTAtZTVjNTU30DA.. & & 3=

Alguém na reunido deixara que vocé ingresse em breve

% Dispositivos

Apos o ingresso na reunido aparecera a barra de ferramentas abaixo:
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8 https://teams.microsoftcom/_#/pre-join-calling/19:meeting_NmY5MzRhMzUtMTK5NiQOZTM3LThmNTAIZTVjNTU3ODA... O ¥%

Teste Assembleia Virtual

00 @ B @ e % g

no
Co
)

[/ ey g ~
Habilitar ou desabilitar camera

U .l . -~ . .. .
Habilitar mudo no microfone — Caso ndo esteja falando, solicitamos que o microfone fique
no modo MUDO

Compartilhamento de tela

. ~ [FY] , . . :

Ao clicar neste botao , aparecera a tela abaixo, onde deverd ser selecionado o
compartilhamento de tela. Devera ser solicitado ao organizador da reuniio a permissao
para o compartilhamento da tela.

(S O A 8 https://teams.microsoft.com/_#/pre g/1

MzUtMTKSNIO0ZTM3LThmNTAtZTVjNTU3ODA J %« ¥ @ Gl

ne estd com mudo ativado.

¢ g

Compartilhamento de tela

(=}

Area de TrabalhotJanela

Escolher o que deseja compatilhar, como sua tela inteira ou apenas a janela do aplicativo em
questdo, como no exemplo abaixo, uma planilha do excel.
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ing_NmY5MzRhMzUtMTkS

G

) @ A hitps//teams.microsoftcom/ #/pre-join-calling/19: 00ZTM3IThmNTAZTVjNTU3ODA

ks

Compartilhar sua tela

O teams microsoftcom quer compartilhar o contedido de sua tela. Escolha o que vocé gostaria de
compartithar

Sua tela inteira Janela do aplicativo Guia do Microsoft Edge

i Ferramenta de Captura 0 Reunizo | Microsoft Tea. R teste xlsx - Excel

Cancelar

O microfor st com mudo ativado.

Para encerrar o compartilhamento, selecionar “Parar compartilhamento”

Arquvo  Paginainicial  Inserir  LayoutdaPagina  Formulas  Dados  Revisio  Bxibir  Ajuda & Compartilhar  © Comentrios

f" & Calibri “1 - A AT % Geral - Blinsere - Z- A p
CDE IR - o P Fur%ﬁu anm??%nmu E;%{e Zecewr - | @ (\azsslf?\(av Localizar &
S NEZS - [l & A B m | B | ol Tbdae  Cluae | EFormatar- | © s Selecionar<
Area de Transferéncia Fonte [~ Alinhamento [ Numero ) Estilos Células Edicdo ~
N1g - Fe v
A B C D 3 F G H J K L M N o 3 Q R s T -
1
2| janf20
3| fevf20
4| marf20
5| abr/20
6 | maif20
7 jun/20
8 Jjulf20
9 | agof20
10| set/20
11| out/20
12| nov/20
13|  dez/20 J
14
15
16
7
18
19
20
2
EE teams.microsoft.com esté compartilhando umd Parar compartilhamento [N =
Planilhal ® =il ¥

B & o[-+

Chat:

Para abrir o chat da reunido e digitar comentarios ou realizar perguntas, clique no botao .

Chat de reunido X

[ sisitante ingressou na reunida.

Teste Assembleia Virtual

com mudo ativado.

Pimite 1ima nmua maneansm

Participantes:
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Ao clicar no botao , sera exibido os participantes da reunido

Pessoas X

Teste Assembleia Virtual

Desconectar/sair da reuniao

Para sair da reunido, clique no botao =

Caso existam duvidas, por favor, acessar o link de suporte do Microsoft Teams
https://support.office.com/pt-br/article/reuni%c3%b5es-e-chamadas-d92432d5-dd0f-4d17-
8169-06096b6b48a8?ui=pt-BR&rs=pt-BR&ad=BR#IDOEAABAAA=Meetings

Este sistema eletronico, nos termos da Resolu¢do CVM n° 81/2022 assegurara: (i) o registro da
presenca dos acionistas e dos respectivos votos; (ii) a possibilidade de manifestacdo e de acesso
simultdneo a documentos apresentados durante a Assembleia Geral que ndo tenham sido
disponibilizados anteriormente; (iii) a gravacdo integral da Assembleia Geral; e (iv) a
possibilidade de comunicagdo entre os acionistas durante a realizacdo da Assembleia Geral.

Sdo Paulo, 09 de abril de 2025.

MULTINER S.A.
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